
 
 

Руководство пользователя программы «Моя МФО: Учет в 
микрофинансовых организациях» 

 

Инструкция по эксплуатации программного обеспечения                                                  

«Моя МФО: Учет в микрофинансовых организациях» 
 

1. Общие сведения. 

Программное обеспечение «Моя МФО: Учет в микрофинансовых организациях»   

(далее — ПО «Моя МФО») предназначено для автоматизации бухгалтерского и 

управленческого учета микрофинансовой деятельности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

ПО реализовано в виде модуля (расширения), функционирующего в среде программной 

платформы «1С:Предприятие 8.3» и использующего конфигурацию «1С:Бухгалтерия 3.0». 

Настоящая инструкция содержит сведения, необходимые для загрузки, запуска, 

выполнения и завершения работы ПО, а также описание функций и действий пользователя 

при эксплуатации.  

 

2. Загрузка программного обеспечения  

2.1. Подготовка среды выполнения. 

Для загрузки и использования ПО «Моя МФО» пользователь должен иметь:  

- установленную платформу «1С:Предприятие» версии 8.3.27 и выше;  

- установленную конфигурацию «1С:Бухгалтерия 3.0» (ПРОФ или КОРП);  

- созданную информационную базу «1С:Бухгалтерия 3.0».  

 

2.2. Загрузка модуля ПО. 

Загрузка ПО осуществляется путем получения файла расширения модуля от 

правообладателя и его подключения в информационную базу «1С».  

Последовательность действий:  

1. Получить файл расширения ПО «Моя МФО»;  

2. Открыть программу «1С:Предприятие» в режиме Конфигуратор; 

3. Выбрать информационную базу «1С:Бухгалтерия 3.0»;  

4. Выполнить команду меню: Конфигурация → Расширения конфигурации;  

5. Добавить расширение ПО «Моя МФО»;  

6. Сохранить изменения и выйти из конфигуратора.  

 

3. Запуск программного обеспечения.  

3.1. Запуск платформы. 

Для запуска ПО необходимо:  

- Запустить приложение «1С:Предприятие»;  

- Выбрать информационную базу, в которую установлено ПО «Моя МФО»;  

- Выполнить вход под учетной записью пользователя с правами доступа.  

 

3.2. Активация модуля. 

После запуска информационной базы модуль ПО «Моя МФО» автоматически загружается 

и интегрируется в интерфейс конфигурации «1С:Бухгалтерия 3.0».  

Программа выводит:  



- элементы меню;  

- формы документов;  

- справочники и отчеты, относящиеся к микрофинансовой деятельности.  

 

 

 

4. Выполнение программы (эксплуатация). 

4.1. Основные команды и действия пользователя. 

Управление выполнением ПО осуществляется стандартными командами интерфейса 

«1С:Предприятие».  

 

Основные действия пользователя:  

 

4.1.1. Работа с договорами микрозаймов:  

- Команда: Создать → Договор займа; 

- Пользователь вводит параметры договора (сумма, срок, процентная ставка);  

- Ответ программы: сохранение договора и отражение его в учетных регистрах.  

 

4.1.2. Учет выдачи и погашения займов: 

- Команды: Выдача займа, Погашение займа;  

- Программа автоматически формирует бухгалтерские проводки;  

- Ответ программы: отображение операции в учете и отчетах.  

 

4.1.3. Начисление процентов и штрафных санкций:  

- Команда: Начисление процентов;  

- Пользователь указывает период начисления;  

- Ответ программы: расчет процентов и отражение начислений в бухгалтерском учете.  

 

4.1.4. Формирование отчетности: 

- Команда: Отчеты → Регламентированные / Аналитические;  

- Программа формирует отчеты на основании введенных данных;  

- Ответ программы: вывод отчетной формы на экран с возможностью печати или выгрузки.  

 

4.2. Формат и варианты команд Команды управления ПО выполняются:  

- через пункты меню;  

- через кнопки форм;  

- через стандартные элементы интерфейса «1С:Предприятие».  

 

Ввод команд осуществляется путем выбора соответствующих пунктов меню или 

заполнения экранных форм. Ошибки ввода (некорректные данные, отсутствие 

обязательных реквизитов) сопровождаются сообщениями программы, указывающими 

причину ошибки и требуемые действия пользователя.  

 

5. Завершение работы программы 

 Для корректного завершения работы ПО «Моя МФО» необходимо: 

5.1. Завершить ввод данных и сохранить документы;  

5.2. Выполнить команду Файл → Выход в интерфейсе «1С:Предприятие»;  

5.3. Дождаться закрытия программы.  

При завершении работы программа автоматически:  

- сохраняет данные в базе;  

- завершает выполнение всех процессов.  

 



6. Обновление программного обеспечения. 

Обновление ПО «Моя МФО» осуществляется путем установки новых версий модуля. 

Последовательность действий аналогична установке:  

- загрузка обновленного расширения;  

- подключение через конфигуратор;  

- запуск и проверка работоспособности.  

Программа при запуске использует актуальную версию установленного модуля.  

 

7. Ответственность пользователя  

Пользователь обязан:  

- соблюдать системные требования;  

- корректно завершать работу программы;  

- использовать ПО в соответствии с его назначением.  

Некорректное завершение работы или нарушение условий эксплуатации может привести к 

ошибкам учета.  

 

8. Заключительные положения 

Настоящая инструкция является общедоступной документацией и предназначена для 

обеспечения эксплуатации программного обеспечения «Моя МФО: Учет в 

микрофинансовых организациях». Документация размещается в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» в целях соблюдения требований пункта 4 

подпункта «ж» Правил, утвержденных постановлением Правительства РФ от 16.11.2015 

№ 1236. 

 


